[bookmark: _GoBack]Tidsplan/huskeliste – udarbejdelse af bekendtgørelser
Denne tidsplan/huskeliste skal ikke ses som udtømmende og enkelte dele kan fraviges konkret. Tidsintervallerne skal alene anses som vejledende i forhold til at sikre en god proces. Tidsplanen tager udgangspunkt i, at ministeren skal godkende bekendtgørelsen (se nedenfor i tidsplanen). 
	DATO
	OPGAVE

	
	Udkast til bekendtgørelse fagligt godkendt. 

	Uge 1
	Intern høring hvis relevant – min. 1 uge 

	Uge 2
	Ministerforelæggelse forud for høring (udkast til bekendtgørelse, høringsbrev, høringsliste samt evt. andet relevant materiale). Overvej behov for at orientere ordførerne inden høring og at orientere det relevante Folketingsudvalg ved høringen. Konkret vurdering om behov herfor. Tal med MS, hvis der er tvivl herom. Ministergodkendelse kan evt. undlades på rent tekniske bekendtgørelser. Tal med MS herom, hvis vurderes relevant. 

	Uge 3
	Ekstern høring og offentliggørelse på Høringsportalen. Forvaltningsjura lægger på Høringsportalen for indenrigsdelen og tværgående funktioner. Send materialet i PDF-format til fvjur@im.dk med kopi til lipe@im.dk inkl. udfyldt høringsportalskema. Bolig- og Planafdelingen lægger selv på Høringsportalen. Som helt klart udgangspunkt er høringsperioden på mindst 4 uger.

	Uge 3 
	Økonomisk høring af KL (og DR, hvis vurderes relevant). Mindst 3 uger. Husk at inddrage Økonomi i god tid forud, herunder mhp. udarbejdelse af DUT-notat.   

	Uge 6
	Høringsfrist udløber for økonomisk høring

	Uge 7 
	Høringsfrist udløber for ekstern høring 

	Uge 8 
	Justering af bekendtgørelsesudkast i lyset af høringssvar m.v. Endelig godkendelse i den udstedende afdeling.

	Uge 9 
	Regeltjek. Kontorgodkendt bekendtgørelse sendes i Word-format til regelopsaetning@im.dk. For indenrigsdelen og tværgående funktioner udføres regeltjek sammen med regelopsætning. For Bolig- og Planafdelingen udføres regelopsætning af Bolig- og Planstyrelsen efter regeltjekket. Bolig- og Planafdelingen sender til mds@tbst.dk til regelopsætning. Husk at oplyse sagsnummer i F2. Der skal som udgangspunkt afsættes min. 1 uge til regeltjek og opsætning, da der også skal være tid for fagkontoret til korrekturlæsning.

	Uge 10
	Ministerforelæggelse til underskrift/godkendelse (endeligt udkast til bekendtgørelse, evt. internt ”høringsnotat”, ordførernotat, hvis det vurderes relevant at inddrage ordførere (igen), oversendelsesbrev til relevante udvalg i Folketinget, hvis det vurderes aktuelt, orienteringsbrev til relevante myndigheder, herunder kommuner og regioner, hvis det vurderes aktuelt). 
Ministerforelæggelse kan undtagelsesvist undlades ved rent tekniske bekendtgørelser, jf. ovenfor, og/eller hvis ministeren ved forelæggelse forud for den eksterne høring har godkendt, at bekendtgørelsen udstedes uden ny ministerforelæggelse efter høringen, hvis der ikke foretages væsentlige ændringer ved høringen m.v.

	Uge 11
	Fagkontor sender oplysning om godkendelsesdato (underskriftsdato). Forvaltningsjura hhv. Bolig- og Planstyrelsen anmoder om optagelse i Lovtidende 

	Uge 11
	Fagkontoret sender orientering til relevante myndigheder, herunder kommuner og regioner, hvis det er relevant

	Uge 11
	Evt. oversendelse af bekendtgørelse til relevant udvalg i Folketinget

	Uge 11
	Eventuelle eksterne høringssvar (dvs. f.eks. ikke interne eller fra andre departementer) offentliggøres på høringsportalen. Forvaltningsjura lægger på Høringsportalen for indenrigsdelen og tværgående funktioner. Send materialet i PDF-format (høringssvarene samlet i ét dokument) til fvjur@im.dk med kopi til lipe@im.dk. Bolig- og Planafdelingen sørger selv for at lægge på Høringsportalen.

	
	Bekendtgørelsens ikrafttræden. Hvis bekendtgørelsen er erhvervsrettet, kan den som udgangspunkt kun træde i kraft den 1. januar eller 1. juli, jf. retningslinjerne om fælles ikrafttrædelsesdatoer for erhvervsrettet lovgivning: vejledning om konsekvensanalyser, vejledning om erhvervsøkonomiske konsekvenser og vejledning om principper for agil erhvervsrettet lovgivning



